毕业生登记表证明

证明编号：档证字〔2025〕001 号
	姓名
	
	性别
	
	政治面貌
	

	曾用名
	
	籍贯
	
	民族
	

	身份证号
	
	出生日期
	

	家庭住址
	

	学号
	
	入学年份
	
	毕业年份
	

	所学专业
	
	学历层次
	
	学制
	年制  

	何时何地因何种原因受过何种奖励或处分
	

	院系意见
	负责人签章：                                   （公章）                        

年       月       日

	学校意见
	（公章）                       
年        月       日          




	备注
	（学生如有其他情况或问题需要说明填写，请写在此栏内）

	表格说明：
1、根据学生提出的档案补办申请，经我校档案管理部门核查档案系统及原始存档记录，确认该生系我校毕业生，在校期间学籍信息真实有效，符合毕业条件，已办理毕业手续。
2、依据我校档案管理相关规定及合规流程，毕业生登记表属原始档案材料，不予补办。为保障该生档案使用需求，只能出具证明，其法律效力和原件相同。
3、本证明作为档案补充材料，需随档案永久保存，仅限用于确认毕业生登记信息，涂改、伪造无效。
4、本证明一式2 份，学校存档1 份，申请人档案中留存1份，具有同等法律效力。
5、 本证明需加盖学校档案管理部门公章及经办人签字后方可生效。



[bookmark: _GoBack]
学校地址：
联系电话：
湖南某某大学学生工作处  
日期：______年____月____日

